PERU Ministerio Direccién Regional de Unidad de Gestién Educativa Comité de Encargatura de Cargos
Educacién de Lima Local N2 06 Directivos y Especialistas en
Metrobolitana Educacion 2023
Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

de Educacién

CONVOCATORIA PARA LA ENCARGATURA POR FUNCIONES DE DIRECCION DE
IEE DE LA JURISDICCION DE LA UGEL 06 - 2023
El encargo de funciones es asumido por un profesor de la misma Institucién Educativa (que no cuenta con plaza de

cargo de director vacante debidamente presupuestada), en adicién a sus funciones en este caso el profesor encargado
continda ejerciendo su labor docente de aula.

Por lo cual, se comunica a los profesores nombrados que podran postular al procedimiento de encargaturas de funciones
de direccion de las instituciones educativas de la Unidad de Gestion Educativa Local N° 06; siendo necesario considerar lo
siguiente:

|. CONSIDERACIONES GENERALES:

- SilalE atiende a un solo nivel educativo, la adjudicacién se realiza al docente ubicado en la escala magisterial mas
alta, que labora en la misma IE., que no cuenta con plaza vacante de Director de IE.

- Sila IE atiende a mas de un nivel educativo y funciona en el mismo local y no cuenta con la plaza vacante
presupuestada de Director de IE, es asumido por un docente nombrado en el siguiente orden de prelacion: i) Para
EBR en primer orden del nivel secundaria, segundo orden del nivel primaria y tercer orden del nivel inicial, ii) Para
EBA en primer orden ciclo avanzado, y en segundo orden inicial — intermedio.

- Para los casos de ILEE POR CONVENIO, deberadn adjuntar Carta Propuesta del Director o Subdirector de la

Institucion Educativa de Gestién por Convenio, conforme a lo previsto en el literal ¢) del art. 6.2. de la Resolucion
Viceministerial N° 121-2022- MINEDU, en caso corresponda.

II. SOBRE LA PRESENTACION DE EXPEDIENTES:

v Formulario Unico de Tramite (F.U.T.) precisando en la sumilla lo siguiente: Solicito postular al Proceso de
Encargaturas 2023 (Profesor con Funcién de Director) precisando la IE al cual postula.

v Copia del Documento Nacional de Identidad (D.N.l), Carnet de ldentidad o de Extranjeria, segln
corresponda.

v Declaracion Jurada Simple-ANEXO 2, consignando la informacién de manera correcta, debidamente
firmada y con huella dactilar (segun el Formato del Anexo N° 02 de la Resolucion Viceministerial N° 121-2022-
MINEDU).

v Informe escalafonario (opcional), siendo responsabilidad de cada profesor actualizar de manera oportuna
su legajo personal.

Los postulantes deberan presentar su expediente en formato PDF un (01) solo archivo e ingresarlo
por mesa de partes virtual de la UGEL 06 (link: http://177.91.251.196/mesadepartes/)

Cronograma de actividades:
ACTIVIDAD RESPONSABLES FECHAS
Publicacién de la lista de IIEE para el proceso de
encargatura por funciones. RRHH-UGEL 23/11/2022
Inscripcion y/o Presentacion de expediente (Solo 24/11/2022- 25/11/2022
docentes hombrados de la misma IE). 28/11/202.
Verificacion y evaluacién de expediente. RRHH-UGEL 29/11/2022- 30/11/2022
Publicacién de resultados (En caso exista mas de un
docente que desea asumir el encargo por funciones de
la direccidn se aplicara el orden de prelacion segun el
literal ) del numeral 6.1

Profesor (a)

RRHH-UGEL 01/12/2022
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Direccion Regional de
Educacidn de Lima
Metrobolitana

Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Naciona

Ministerio

de Educacién

Unidad de Gestion Educativa Comité de Encargatura de Cargos
Local N2 06

Directivos y Especialistas en
Educacion 2023

lu

Presentacion de reclamos solo para docentes que hay

. ) Profesor (a) 02/12/2022
mas de un postulante en la misma IE.

Atzsolucmn de reclamos solo para docentes que hay RRHH-UGEL 05/12/2022
mas de un postulante en la misma |E.

Publicacién final de resultados RRHH-UGEL 06/12/2022

Emisidn del acto resolutivo RRHH-UGEL 077122022

Fecha 23-11-2022

Recursos Humanos-Equipo de Administracion de Personal




FORMULARIO UNICO DE TRAMITES (F.U.T.)

de Educacion : R.M. N° 0445-2012-ED
de Lima Metropolitana (DiSTR‘BUC|°N GRATUITA)

Direccion Regional

I. RESUMEN DE SU PEDIDO:

Il. DEPENDENCIA O AUTORIDAD A QUIEN SE DIRIGE:

lil. DATOS DEL SOLICITANTE:

Persona Natural

Apellido Paterno: | | Apellido Materno: Nombres:l

Persona Juridica

Razon Social: |

Tipo de Documento:

D.N.l.:l —‘ RUC:l | G.E.:l

IV. DIRECCION

Toeds Vi Avenlda:|:| Jirén; l:l Calle: C‘ FB“}'B:E Carre!em:E Prolongacion: [:’

Nombre de la Via:l

N° de Inmueble: [:I Block:|:| Interior: l:[ Plso:|:| Mz.: |:| Lote: |:| Km. [:‘ Ssclor‘

Tipo de Zona
Urbanizacién: Pueblo Joven: Unidad Vecinal: Conjunto Habitacional: Asentamiento Humano:
Cooperativa: Residencial: Zona Industrial: Centro Poblado: Caserio:
Asociacion: Grupo: Fundo: Otros (especificar):

Nombre de Zcma:l

Referencia: [

Departamento: | ] Provingcia: | | Distrito:
3 Autorizo se me notifique

Teléfonos: r | al siguiente correo electronico: |

DECLARO que los datos presentados en el presente formularia los realizo con caracter de DECLARACION JURADA

V. FUNDAMENTACION DEL PEDIDO:

V1. DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:

( - LUGAR Y FECHA ) i - FIRMA DEL USUARIO )

Para cualquier consulta sobre su tramite ingrese a www.ugel06.gob.pe y haga clic en t:lstadnde o llame al 462-6844 ﬁ UG EL 06




Norma Técnica Codigo

g o “DISPOSICIONES PARA LA ENCARGATURA DE
PERU | Ministerio PROFESORES EN AREAS DE DESEMPERO LABORAL DE LA

i LEY N° 29944, LEY DE REFORMA MAGISTERIAL Y SU NT-  -01-MINEDU
de Educacion JaiASNaN

ANEXO 2
DECLARACION JURADA PARA ENCARGATURAS

DECLARO BAJO JURAMENTO:

¢ No estar comprendido/a en proceso administrativo disciplinario

¢ No encontrarme con medida de separacién preventiva o de retiro.

¢ No estar inhabilitado judicialmente o por norma expresa.

¢ No registrar antecedentes penales ni judiciales al momento de postular.

¢ No tener sancion vigente en el Registro Nacional de Sanciones de Destitucion y
Despido (RNSDD).

¢ No encontrarme cumpliendo sancién administrativa de suspension o cese temporal
en el cargo.

¢ No registrar sanciones administrativas ni encontrarme inhabilitado para el ejercicio
de la profesion docente.

¢ No contar con sancién administrativa registrada en el escalafon

e Cumplo con los requisitos generales y especificos del cargo al que postulo, asi como
las demas disposiciones que se establecen de la presente Norma Técnica.

¢ Laveracidad de la informacién y de la documentacién que adjunto en copia simple.

Firmo la presente declaracion, de conformidad con lo establecido en el Texto Unico

Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y en caso

de resultar falsa la informacion que proporciono, me sujeto a los alcances de lo

establecido en el articulo 411 del Cdodigo Penal.

En fe de lo cual, firmo y consigno mi huella digital en la presente.
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